Thomas Jordans asikter om

Muntlig framstalining

(infor redovisningar av branschanalyser, Ekonomisk geografi, skrivet 1994)
ATTITYD

Narvaro

— Anstrang dig att vara narvarande (en intensiv har-och-nu-upplevelse).
— Ta kommandot dver situationen.

— Fanga och behall &hdrarnas uppmarksamhet.

— Gor dig sjalv till rummets centrum.

Engagemang

—Visa med din attityd att det du talar om &r intressant och viktigt.

— Sta for det du gor, aven om det finns svagheter eller om du gor misstag —
da far du ahorarnas respekt. Undvik att be om ursakt for svagheter,
undvik att vara sjalvironisk, och sucka for all del inte dver att din egen
redovisning ar trakig.

- Visa med din attityd att du ar angelagen om att ahérarna ska forsta, hanga
med, och fangas av amnet.

Neutralitet vs. personlighet

— Undvik att vara raljant, nonchalant eller slarvig.

— Undvik att framhava din egen person allt for mycket. Anvand din person
som ett instrument for att formedla vad du vill sédga, garna pa ett per-
sonligt satt. Undvik dock att gora framstallningen till en show for att visa
upp dig sjalv: da loper sakinnehallet och din presentation av dig sjalv
parallellt utan kontakt med varandra.

— Undvik ocksa att vara alltfor neutral. Har ar du inte en nyhetsupplasare
som i en behaglig form ska formedla vad andra skapat. Du ar sjalv upp-
hovsmannen/kvinnan till det du sager, och det ska markas att du star for
det.

Nervositet

— Lite nervositet ar bara en fordel, den far dig att skarpa dig.

— Stark nervositet kan ibland hanteras genom en jordningsévning, d.v.s. att
du samlar dig genom att fokusera din uppmaéarksamhet pa fotsulornas
kontakt med marken.

— Forebygg nervositet genom att ha en val forberedd inledning som du vet
ar bra. Vet du precis hur du ska inleda, och kanske har kommit pa en
pedagogisk finess att starta med, da slapper troligtvis nervositeten nar du
val kommit igang.

DRAMATURGI

— Ditt kroppssprak formedlar din attityd, var darfor medveten om det.

— Ofta ar det en fordel att std upp — det ar en markering av din roll som
auktoritet i situationen. Viktigare an fragan om man bor sta eller sitta ar
dock hur man gor det.

— Tank pa att undvika nonchalans (hander i byxfickor, luta sig mot vaggen,
etc.)

— Planera garna hur ni férhaller till varandra, sa att byten gar smidigt, och sa
att ni inte stér varandra eller distraherar ahérarna.



— Anvand ditt kroppssprak som ett instrument (pa det satt som passar din
personlighet). Ror garna pa dig sa att det skapas lite dynamik i framstall-
ningen. Satt in energi i redovisningen.

PEDAGOGIK

- Vid denna typ av framstéllning presenteras mycket information pa kort
tid. Ahorarna behover darfér hjalp med att strukturera informationen
och vaska fram det mest vasentliga.

— | inledningsogonblicket tar det nagra sekunder for ahorarna att samla
koncentrationen och orientera sig. Tank péa det sa att du inte snabbt rabblar
fram en massa nyckelinformation direkt. Borja hellre med att beratta hur
ni tankt disponera framstallningen, helst med ett visuellt hjalpmedel.

— Markera tydligt nar framstallningen boérjar

— Lyft fram de intressanta monstren.

— Undvik langa upprékningar. Om det ar nodvandigt med upprakningar,
forklara varfor, och ha ett gott visuellt stod (t.ex. OH-bild med karta, tabell,
punkter, etc.).

ATT TALA

Tank pa:

— Tempo

—Volym

— Rostlage

— Artikulation

— Modulation (motsatsen till entonighet)

— Undvik utfyllnadsljud, 1at det hellre vara tyst en stund. Manga av oss har
favoritord som slinker fram néar det blir en paus (och, alltsa, typ, ja, hmm,
0.s.v.). Du behover hjalp av andra for att bli uppmarksammad pa dina
egna ovanor.

— Se till att du har (6gon-)kontakt med ahorarna. Titta ofta pa de som sitter
langst bak, da kanner sig aven de andra inneslutna.

— Det ar en fordel om du beharskar materialet sa bra att du bara behover ett
papper med stolpar for att inte glomma nagot viktigt. Det ger inte ett bra
intryck att leta i ett skriftligt manus — gor sarskilda stolpar for den munt-
liga framstallningen.

ILLUSTRATIONER

— Illustrationernas framsta syfte ar normalt att hjalpa ahorarna att struk-
turera informationen, inte att for sig formedla mycket information.

— GoOr garna en A4-sida med de viktigaste punkterna som ni kan dela ut till
ahorarna. Det ar en god hjalp for att strukturera informationen som ni
presenterar.

— Se till att OH-bilder &r lasbara och tydliga.

— Farglagg garna figurer.

— Illustrationerna boér ha en klar funktion foér att férmedla innehallet, inte
bara vara till for att dra skratt eller latta upp en trakig redovisning.

— Tabeller kan vara svara att tolka snabbt och p& avstand. Overvag om det
gar att gora om dem till tydliga figurer.

—Just i branschanalysen kan det vara till god hjalp for orienteringen att visa
en schematisk figur éver produktionsprocessens viktigaste steg, liksom att
I inledningen visa en figur 6ver eventuella forandringar i branschens geo-
grafi ("global shift").



